
 

2025使使用用月月別別予予約約ススケケジジュューールル 

≪4 月～3 月使用分≫  

名城大学学務センター総務グループ 

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ 

使用希望時期 予約期間 調整時期 内定通知 申請書提出時期 使用許可通知 

4 月 10 月 1 日～20 日 10 月 11 月 12 月 1 月中 

5 月 10 月 1 日～20 日 10 月 11 月 1 月 2 月中 

6 月 11 月 1 日～20 日 11 月 12 月 2 月 3 月中 

7 月 12 月 1 日～20 日 12 月 1 月 3 月 4 月中 

8 月 1 月 1 日～20 日 1 月 2 月 4 月 5 月中 

9 月 2 月 1 日～20 日 2 月 3 月 5 月 6 月中 

10 月 3 月 1 日～20 日 3 月 4 月 6 月 7 月中 

11 月 4 月 1 日～20 日 4 月 5 月 7 月 8 月中 

12 月 5 月 1 日～20 日 5 月 6 月 8 月 9 月中 

1 月 6 月 1 日～20 日 6 月 7 月 9 月 10 月中 

2 月 7 月 1 日～20 日 7 月 8 月 10 月 11 月中 

3 月 8 月 1 日～20 日 8 月 9 月 11 月 12 月中 

取扱期限・処理予定 

上記期間内に、所定の予約

票により受け付けします。 

期間以前のご提出はご遠慮

願います。 

２０日が日・祝に当たる場

合は翌営業日が予約受付締

切日です。 

 

上記月の上旬

（10 日頃まで）

に文書で可否を

通知します。 

可の場合は、上

記月の指定日を

期限とします。 

ご使用の 3 ヶ月

前まで、許可証

を送付します。 

≪上記スケジュール表の見方≫ 

 取扱の方法 取扱期限および処理予定 

① 4 月～3 月の施設使用希望月  

② ①の使用月で使用を希望する場合の予約期間 
指定月の 1～20 日（※20 日が休日の場

合は 21 日） 

③ ②の予約に対する使用可否調整時期 予約期間後、月末までに調整予定 

④ ③の調整結果の通知時期 予約期間翌月の上旬に通知予定 

⑤ ④の可否通知で『使用可』だった場合の本申請時期 可否の通知で指定した期限 

⑥ ⑤の申請に対する許可通知時期 使用日の 3 ケ月前までに許可予定 

 使用教室等の変更（追加・取消）期限 使用日の 2 週間前の日 
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